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ECDL Standard Modul: Präsentation mit Microsoft PowerPoint 

ZUSATZÜBUNG: 3.3_Das bin ich (Teil 6) 

Zielgruppe: x Schüler x Lernende x Erwachsene 

Übungsdatei(en): 3.2_Das bin ich (Teil 5)_L.pptx 

Lösungsdatei(en): 3.3_Das bin ich (Teil 6)_L.pptx 

Dauer (ca.): 20-25 Minuten 

Lösbar nach Theorie-
kapitel: 

3 Text ¦ 3.3 Listen 

Aufgabe 

In dieser sechsten Übung geht es darum, in unsere bestehende Präsentation Listen mit Aufzählungs-
zeichen einzufügen und diese mit unterschiedlichen Abständen zu formatieren. 
 

Arbeitsschritte 
Referenz zum Buch „Klick 

für Klick zum ECDL“ sowie 
den ECDL Syllabus Punkten 

1. Öffnen Sie Ihre Lösungsdatei aus der vorherigen Übung: 
3.2_Das bin ich (Teil 5)_L.pptx 1.1.1 

2. Fügen Sie eine neue Folie mit dem Layout «Vergleich» unterhalb der 
letzten Folie hinzu. 

2.2.4 
(2.2.5) 

3. Fügen Sie dieser Folie den Titel «So schätze ich mich ein» sowie die 
Untertitel «Meine Stärken» und «Meine Schwächen» hinzu. 3.1.2 

4. Fügen Sie in Stichworten einige Ihrer Stärken und Schwächen in die je-
weils dafür vorgesehenen Textplatzhalter ein. 3.1.2 

5. Ändern Sie die Aufzählungszeichen für «Meine Stärken» und «Meine 
Schwächen» in ein jeweils passendes Symbol. 3.3.3 

6. Fügen Sie eine neue Folie mit dem Layout «Zwei Inhalte» unterhalb 
der letzten Folie hinzu. 2.2.4 

7. Fügen Sie dieser Folie den Titel «Da war ich schon» hinzu. 3.1.2 

8. Listen Sie Ihre letzten Ferienorte gegliedert auf. Wenn Sie häufig im 
Ausland in den Ferien waren könnte die Gliederung z. B. wie folgt auf-
gebaut sein: Nach Kontinent, dann nach Land und dann nach Ort. 
Waren Sie vorwiegend in der Schweiz in den Ferien, dann könnte die 
Gliederung z. B. wie folgt aufgebaut sein: Nach Kanton und dann nach 
Ort. 3.3.1 

9. Die Ortsnamen liegen zu weit auseinander (Abstand Vor und Nach). 
Ändern Sie nur für die Orte den «Abstand Vor» und «Abstand Nach» 
auf jeweils «0 Pt.». 3.3.2 

10. Speichern Sie Ihre Lösung unter folgendem Namen ab: 
3.3_Das bin ich (Teil 6)_L.pptx 1.1.3 
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